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Prafungsordnung
1. Teil: Mogliche Bescheinigungen

81
Teilnahmebescheinigungen/Zertifikat

1.1 Unterschiedliche Arten der Bescheinigung

e Es ist zwischen Abschlusszertifikaten und Teilnahmebescheinigungen zu unterscheiden.
e Alle Bescheinigungen bleiben Eigentum des AUDITORIUM siidwestfalen. Das gilt insbesondere im Hin-
blick auf besondere Verwirkungsrechte, nach denen die Bescheinigungen zuriickzugeben sind.

1.2 Abschlusszertifikat (bei mehrmoduligen Lehrgangen)

1.2.1 Das Abschlusszertifikat ist die hochwertigste Bescheinigung, die das AUDITORIUM stidwestfalen zu
vergeben hat. Sie muss sich daher deutlich von anderen Bescheinigungen unterscheiden.

1.2.2 Ein Abschlusszertifikat wird nur fir mehrmodulige Weiterbildungen erteilt.

1.2.3 Das Abschlusszertifikat unterliegt im Einzelnen folgenden Vorgaben:

e Es wird auf einem besonderen mit Wasserzeichen versehenen Papier erstellt.

e Es gibt Aufschluss — auf Vor- und Rickseite verteilt - Uber
- die erworbene personliche (Weiterbildungs-)Qualifikation (z.B. Pflegedienstleiter),
- die rechtlichen Grundlagen fir die vorgenommene Geeignetheitspriifung des Teilnehmers
- das Erstellungsdatum,
- die Seminarinhalte der besuchten Weiterbildung,
- Datum und Bewertung samtlicher Prifungsteile,
- der tatséchliche Umfang an teilgenommenen Prasenzveranstaltungen.

1.2.4 Welche Abschlusszertifikate erteilt werden kdnnen, ergibt sich aus ,Flyern“ und “Studienhandbiichern®.

1.2.5 Soweit Zertifikate fir ein von der Staatlichen Zentralstelle fiir das Fernunterrichtswesen in Kéln genehmigtes
Fernstudium erteilt werden, erfolgt im Abschlusszertifikat der Zusatz “-Fern®.

1.3 Modulzertifikat
1.3.1 Ein Modulzertifikat ist nur bei einmoduligen Weiterbildungen mdaglich.

1.3.2 Ein Modulzertifikat unterliegt folgenden Vorgaben:

¢ Es wird auf einem besonderen mit Wasserzeichen versehenen Papier erstellt.

e Es gibt Aufschluss — auf Vor- und Rickseite verteilt - Uber
- die erworbene Qualifikation,
- die rechtlichen Grundlagen fur die vorgenommene Geeignetheitsprifung des Teilnehmers,
- das Erstellungsdatum,
- die Seminarinhalte der besuchten Weiterbildung,
- Datum und Bewertung samtlicher Priifungsteile,
- der tatsachliche Umfang an teilgenommenen Prasenzveranstaltungen.

1.3.3 Welche Abschlusszertifikate erteilt werden kdnnen, ergibt sich aus ,Flyern“ und “Studienhandbtichern®.

1.3.4 Soweit Zertifikate fir ein von der Staatlichen Zentralstelle fur das Fernunterrichtswesen in Kéln genehmigtes
Fernstudium erteilt werden, erfolgt im Abschlusszertifikat der Zusatz “-Fern®.

1.4 Teilnahmebescheinigungen

1.4.1 Allgemein
e Es wird zwischen ,einfachen” und ,qualifizierten“ Teilnahmebescheinigungen unterschieden.

1.4.2 Qualifizierte Teilnahmebescheinigung

e Eine QTB ist nur bei einmoduligen Weiterbildungen mdglich.

e Eine QTB wird auf Kopfbdgen des AUDITORIUM siidwestfalen erstellt.

e Eine qualifizierte Teilnahmebescheinigung gibt Aufschluss tber
- die besuchte Weiterbildung,
- die rechtlichen Grundlagen,
- das Erstellungsdatum,
- die Seminarinhalte der besuchten Weiterbildung,
- die Daten der Bewertung aller Einsendeaufgaben mit der Unterscheidung.
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- sehr erfolgreich teilgenommen

- erfolgreich teilgenommen
Welche Qualifizierten Teilnahmebescheinigungen erteilt werden kénnen, ergibt sich aus ,Flyern“ und ,Stu-
dienhandbichern®.

1.4.3 Einfache Teilnahmebescheinigungen

Einfache Teilnahmebescheinigungen werden auf Briefbégen des AUDITORIUM siidwestfalen erstellt.
Eine einfache Teilnahmebescheinigung gibt Aufschluss tber

- Dauer der tatséchlich besuchten Seminareinheiten

Teilnahme an Prasenzveranstaltungen

Teilnahme an einem Praktikum

Bearbeitung von Modul- und/oder Einsendeaufgaben

Teilnahme an Klausuren/Leistungsnachweisen

Erstellungsdatum

Hinweis, dass der Erwerb einer ,qualifizierten Teilnahmebescheinigung® - oder (falls Uberhaupt mdglich)
eines ,Abschlusszertifikates” - mdglich gewesen wére, die erforderlichen Voraussetzungen aber nicht
vorliegen und daher keine Uberpriifung des Lernerfolgs/Geeignetheitspriifung fur das gewiinschte Ab-
schlussziel stattgefunden hat.

Die einfache Teilnahmebescheinigung darf daher — selbst ggf. bei einem Bestehen einer Klausur keinen
Hinweis auf konkrete Prifungsteile enthalten und wird auch nur auf die Angabe der Dauer und tatséchlich
besuchten Seminareinheiten — wie oben — beschrénkt.

Eine einfache Teilnahmebescheinigung wird u.a. vergeben — wenn der Teilnehmer ein Abschlusszertifikat
erwerben wollte, dieses aber mangels erfolgreicher Teilnahme an einer Abschlusspriifung nicht erhalten
kann.

Wenn aufgrund von bestimmten Kriterien, z.B. Fehlzeiten, die Prifungsordnung nur die Erteilung einer ein-
fachen Teilnahmebescheinigung zulésst.

Eine einfache Teilnahmebescheinigung muss sich deutlich von héherwertigen Zertifikaten oder Qualifizier-
ten Teilnahmebescheinigungen unterscheiden.

2. Teil: Notengebung

§2
1. Notenspiegel / Verhéltnis Punktwert zur Note /
gerundete Punktwerte / Notenbezeichnung

Notenbezeichnung | Punktsystem Punktsystem | Punktwertrah- gerundeter Modulzertifikat und
(O bis 100) (0 bis 110) men fur Ge- Punktwert Teilnahmebeschei-
bei Klausuren | bei Klausuren | samtnotenbil- | (fir Einzelnote nigung
dung von meh- | und Punktwert-
reren Teilnoten rahmen)
0-44,0 0-50,0 einfache Teilnahme-
Nicht bestanden |Nicht bestanden bescheinigung
. 44,5 - 50 50,5 - 55 4,24 — 4,57 4,33
noch ausreichend
. 50,5 - 56 55,5 - 60 3,90 - 4,23 4,0
ausreichend
voll ausreichend 56,5 - 60,5 60,5 — 65 3,58 - 3,89 3,66 ‘e;fr?!greich teilgenom-
A 61 — 65 65,5-70 3,24 - 3,57 3,33 qualifizierte Teilnah-
noch befriedigend -
ebescheinigung o-
I 65,5 - 69,5 70,5-75 2,90 - 3,23 3,0 der Modulzertifikat
befriedigend
voll befriedigend 70-74 75,5-80 2,58 - 2,89 2,66
74,5-78,5 80,5-85 2,24 -257 2,33
noch gut
79 - 83 85,5-90 1,90 - 2,23 2,0
gut
voll qut 83,5-87,5 90,5-95 1,58-1,89 1,66 ‘sehr erfolgreich teil-
9 enommen*
88 — 92 95,5 -100 1,24 -1,57 1,33 qualifizierte Teilnah-
noch sehr gut -
ebescheinigung o-
92,5-96,5 100,5 - 105 0,90 - 1,23 1,0 der Modulzertifikat
sehr gut
97 — 100 105,5-110 0,75-0,89 0,75
voll sehr gut
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§3
Besonders ausgezeichnete Leistung

Bei besonders herausragender Priifung hat das AUDITORIUM siidwestfalen das Recht, die Bewertung einer ein-
zelnen Leistung mit ,voll sehr gut® (0,75) vorzunehmen. Diese Bewertung muss besonders begriindet werden.

8§84
Bekanntgabe von Noten/Einsichtsrecht

4.1 Die Notenbekanntgabe erfolgt so:

¢ Die Einzelnote einer Klausur wird den Studierenden in der Regel bis spatestens 4 Wochen nach dem Klaus-
urtermin mitgeteilt.

e Die Mitteilung einer Vornote fiir die Zertifikatsarbeit vor Durchftihrung der miindlichen Priifung erfolgt nicht.

e Unmittelbar im Anschluss an die mindliche Prifung bekommen die Studierenden mitgeteilt, ob sie grund-
satzlich bestanden haben.

o Eine Mitteilung Uber die exakte Gesamtnote einschlieflich aller Einzelnoten erhalten der Studierende in
Form eines Abschluss-Zertifikates spatestens 4 Wochen nach durchgefihrter mindlicher Prifung.

e Eine Erlauterung von Einzel- oder Gesamtnoten erfolgt keinesfalls schriftlich.

¢ Eine Mitteilung Uber die Bewertung von Einsende- oder Modulaufgaben erfolgt modulbezogen.

4.2 Alle Studierenden haben bzgl. aller Priifungsunterlagen ein Einsichtsrecht. Dabei gilt:

e Prifungsunterlagen dirfen nicht kopiert und auch nicht im Beisein dritter Personen eingesehen werden.

¢ Studierende haben das Recht, nach vorheriger Terminabsprache, seine persdnlichen Prufungsunterlagen ein-
zusehen und ggf. mit hierfiir autorisierten Mitarbeitern des AUDITORIUM siidwestfalen zu besprechen.

e Das Einsichtsrecht in Prifungsunterlagen ist ausgeschlossen, wenn zwischen dem Tag, an dem die jeweilige
Prifung stattgefunden hat und dem begehrten Einsichtsrecht mehr als 3 Monate liegen (vertragliche Aus-
schlussfrist).

e Das Einsichtsrecht kann ausschlie3lich in der Geschéftsstelle des AUDITORIUM sudwestfalen wahrgenom-
men werden.

85
Noten in einem Zertifikat

5.1 Die Gesamtnote ergibt sich aus einer Addition aller gerundeten Punktwerte der einzelnen Prifungsleistungen
(Klausuren, Zertifikatsarbeiten, Reflexionsgespréach, Einsendeaufgaben) und wird wie folgt gebildet:

Fernstudiengang
10 % Gesamtnote aller bewerteten Einsendeaufgaben

40 % Gesamtnote aller Klausuren
35 % Gesamtnote der Zertifikatsarbeit
15 % Gesamtnote der mundlichen Priifung

Klassischer Prasenzstudiengang

50 % Gesamtnote aller Klausuren

35 % Gesamtnote der Zertifikatsarbeit

15 % Gesamtnote der mindlichen Priifung

Mediengestiitzter Studiengang und Prasenzstudiengang mit Kompaktseminaren
10 % Gesamtnote aller bewerteten Modulaufgaben

40 % Gesamtnote aller Klausuren

35 % Gesamtnote der Zertifikatsarbeit

15 % Gesamtnote der mundlichen Prufung

5.2 Die Gesamtnote der Klausuren und/oder Einsende- bzw. Modulaufgaben sind Vornoten. Die Bewertung dieser
Gesamtnoten darf nicht schlechter sein als 4,0.

5.3 Die eigentliche Abschlusspriifung besteht aus Zertifikatsarbeit und Reflexionsgesprach.

5.4 Bei der Bewertung der Zertifikatsarbeit werden getrennt bertcksichtigt:
(a) die Einhaltung der formalen und strukturellen Anforderungen mit 30 %
(b) die inhaltliche Bearbeitung mit 70 %

5.5 Die Gesamtnote der Einzelnoten fir die ,Zertifikatsarbeit“ darf nicht schlechter sein als 4,0.

5.6 Die Gesamtnote der Zertifikatsarbeit ist in folgenden Fallen auf eine Gesamtnote von max. 2,0 nach oben be-
grenzt:
e wenn der Teilnehmer im Rahmen einer erneuten Priifung dasselbe Thema noch einmal bearbeitet.

5.7 Die Gesamtnote der Einzelnoten fiir die ,mindliche Prifung® darf nicht schlechter sein als 4,0.
3
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5.8 Ein Zertifikat kann nicht erteilt werden, wenn eine Einzelnote fiir die Zertifikatsarbeit oder fiir die miindliche
Prufung schlechter ist als 5,33.

Die Einzelnoten fir

Klausur,

werden der Bewertung

« erfolgreich telgenommen*

§6

Noten der “Qualifizierten Teilnahmebescheinigung*

Erlebnisberichte,
Einsendeaufgaben / Projektauftrage,
sonstige Befragungen

o ,sehr erfolgreich teilgenommen* zugefihrt.

Eine Gesamtnote nach dem Notensystem von 1-6 gibt es daher auf einer qualifizierten Teilnahmebescheinigung
nicht, ist aber bei den Einzelnoten méglich.

§7

Ubersicht ,,Bewertung von Weiterbildungen*

Prasenzstudium Fernstudium

WB > 1M WB = 1M WB > 1M WB = 1M
Qualifikation Zertifikat Modulzer- | QTB Zertifikat Modulzer- | QTB

tifikat tifikat
Klausur 50% 50% keine 40% 50% keine
Einsende- keine 50% 100% 10% 50% 100%
aufgaben
Zertifikatsarbeit 35% keine keine 35% keine keine
Fachgesprach 15% keine keine 15% keine keine
zur
Zertifikatsarbeit
3. Teil: Klausuren
§8
Klausuren

8.1 Klausuren bestehen aus offenen Aufgabenstellungen. In den Klausuren wird der gesamte Facherkanon (alle
Lernziele aller Lernmaterialien des Moduls) abgefragt.

8.2 Wer an einem regulér angesetzten Klausurtermin nicht teilnehmen kann, hat das Recht, an einem anderen
Klausurtermin die erforderliche Klausur nachzuholen. Hierflr ist allerdings eine separate Anmeldung mit dem
entsprechenden Anmeldeformular bis spatestens 7 Tage vor dem regularen Termin notwendig. Dieses Anmel-
deformular kann auf unserer Homepage www.auditorium-suedwestfalen.de heruntergeladen werden. Die Er-
satz-Klausuren sind zusétzlich zu bezahlen. Die Hohe dieser Kosten ergibt sich aus der Liste ,Besondere
Kosten im Ausnahmefall®.

8.3 Zu den regularen Klausuren (sind im Stundenplan vorgegeben) muss sich der Teilnehmer nicht anmelden.

8.4 Sollte der Teilnehmer zum Klausurtermin nicht erscheinen, wird die Klausur grds. mit ,Nicht bestanden® be-
wertet.

8.5 Wahrend der Klausur ist das Benutzen von Hilfsmitteln jeglicher Art grundsatzlich untersagt. Das

AUDITORIUM sidwestfalen stellt alles, was fir das Schreiben der Klausur benétigt wird zur Verfiigung, aus-
genommen Schreibstifte. Uber Ausnahmen erhélt der Teilnehmer eine gesonderte Mitteilung.
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4. Teil: Abschlussprifung zum Erwerb eines Zertifikats

9.1

9.2

9.3

9.4

9.5

9.6

9.7

10.1

10.2

111

11.2

11.3

11.4

115

11.6

§9
Prifungsteile/Allgemeine Regelungen

Die Abschlussprufung besteht aus einer/m
o Zertifikatsarbeit,
o Reflexionsgesprach zur Zertifikatsarbeit.

Fur die Fertigung der Zertifikatsarbeit wird ggf. eine Hospitationsstelle benétigt, da sich das Thema einer Zerti-
fikatsarbeit auf eine Pflegeeinrichtung oder einen Bewohner in einer Pflegeeinrichtung beziehen sollte.

Die Fertigung der Zertifikatsarbeit sowie die Teilnahme an der mundlichen Prifung soll grundsétzlich inner-
halb eines maximal ca. 4 Monate dauernden Zeitabschnittes (Prifungszeitraum) abgeschlossen werden.

Alle Priifungsteile der Abschlussprifung missen innerhalb der Hochststudiendauer erfolgreich absolviert wer-
den.

Zur Abschlussprifung muss sich der Studierende mit dem vorgesehenen Formular anmelden. Die Anmeldung
muss bis zum 20. des Vormonats des Prufungszeitraums (Beginn der Zertifikatsarbeit) erfolgen. Bis dahin
mussen alle Zulassungsvoraussetzungen vorliegen.

Die Anmeldung zur Abschlusspriifung Iost die nach den Studienbedingungen anfallenden Prifungsgebihren
endgliltig verbindlich aus, vorbehaltlich etwaiger Kiindigungsrechte (Vgl. hierzu die Allgemeinen Studienbedin-
gungen).

Fir die Abschlussprifung sind immer die aktuelle Priifungsordnung sowie die aktuellen Bearbeitungshinweise
und Bewertungskriterien zur Fertigung von Zertifikatarbeiten zu verwenden.

§10
Zulassung zur Abschlussprufung

Zugelassen zur Abschlusspriifung werden die Studierenden, die innerhalb der Héchststudiendauer folgende
Voraussetzungen erfullt haben:

e Besuch der vereinbarten Seminare

Keine Fehlzeiteniiberschreitung der vereinbarten Intensivseminare

Erforderliche Einsende- oder Modulaufgaben vollstandig bearbeitet und fristgerecht eingereicht
Klausuren erfolgreich mitgeschrieben

Zahlungsverpflichtungen eingehalten

An vereinbarten Reflexionsgespréchen teilgenommen

Fristgerechte Anmeldung zur Abschlussprifung (spétestens bis 20. des Vormonats) bevor die Zertifikats-
arbeit geschrieben wird.

e Alle Teile der Abschlusspriifung mussen innerhalb der Hochststudiendauer absolviert werden.

Die Zulassung zur Abschlussprifung kann nur erfolgen, wenn die zeitliche Planung der Abschlussprifung
die erfolgreiche Teilnahme innerhalb der Hochststudiendauer erméglicht.

§11
Zertifikatsarbeit

Wie die Zertifikatsarbeit formal, strukturell und inhaltlich zu bearbeiten ist, regeln die ,Bearbeitungs- und Be-
wertungshinweise®, die die Studierenden wahrend des Lehrgangs mit den zu bearbeitenden Ordnern erhal-
ten.

Das Thema wird vom AUDITORIUM siidwestfalen vergeben und genehmigt.

Normalerweise hat der Studierende 2 Monate Zeit, um das genehmigte Thema zu bearbeiten und die Zertifi-
katsarbeit einzureichen. Absprachen lber eine Verkirzung der Abgabefrist sind individuell méglich.

Dasselbe Thema darf nur maximal einmal im Rahmen einer weiteren Prifung (erneute Erstpriifung oder
1. Wiederholungsprifung) erneut gewahlt werden.

Unter bestimmten Voraussetzungen darf ein/e Studierende/r ein Thema vorschlagen.

Die Anderung eines genehmigten Themas einer Zertifikatsarbeit, auf Verlangen des Studierenden, kann nur
innerhalb einer Zeit von maximal 10 Tagen nach Erhalt des Genehmigungsschreibens fir denselben Pri-
fungszeitraum erfolgen. Eine Anderung des Themas verlangert nicht die zur Verfiigung stehende Bearbei-
tungszeit.
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§12
Zulassung zur mindlichen Prifung (Reflexion der Zertifikatsarbeit)

12.1 Zugelassen wird, wer

e unter Zusammenrechnung der beiden vorlaufigen Teilnoten mindestens ein 4,0 erreicht hat. Die einzelne
Teilnote darf nicht schlechter sein als 5,33.

o die Zertifikatsarbeit rechtzeitig in der vorgegebenen Frist eingereicht hat.
(Die Frist fur die Abgabe ist in dem Genehmigungsschreiben, das der Studierende zu Beginn des Bear-
beitungszeitraums erhélt, als Kalendertag benannt. Sollte der Abgabetag ein Samstag, Sonntag oder Fei-
ertag sein, verlangert sich die Abgabefrist bis zum néachsten Werktag.
Die Abgabe muss am letzten Kalendertag des Abgabezeitraums bis max. 17:00 Uhr in der Geschéftsstelle
des AUDITORIUM sudwestfalen in Wilnsdorf erfolgt sein. Um die Rechtzeitigkeit zu sichern, kdnnen Sie
zur Not uns lhre Zertifikatsarbeit in digitaler Form vorab zuschicken, was allerdings einen Punktabzug nach
sich zieht, sofern die eigentlichen Zertifikatsordner nicht rechtzeitig eingehen.)

12.2 Eine Mitteilung Uber die Nichtzulassung zur mundlichen Prifung muss spatestens 1 Woche vor der miindli-
chen Prufung erfolgen. Ansonsten gilt der Studierende als zugelassen und er kann auf die Teilnahme an der
mundlichen Prifung bestehen. Allerdings &ndert sich an der Bewertung der Zertifikatsarbeit nichts, sodass
ggfs. die Abschlussprufung als bestanden gilt und die Benotung eines schriftlichen Prifungsteils unter 4,0
liegt.

12.3 Die Zulassung zur mindlichen Priifung garantiert daher nicht das Bestehen des Gesamtlehrganges und &n-
dert auch nicht die Note einer Zertifikatsarbeit ab (z. B. wenn versehentlich ein Studierender trotz mangel-
hafter oder ungentigender Zertifikatsarbeit keine Mitteilung Gber die Nichtzulassung erhalt oder sich im
Fachgespréch ergibt, dass die Bewertung der Zertifikatsarbeit auf unter 4,0 erfolgen muss.).

§13
Folgen einer Nichtzulassung zu einer mundlichen Prufung

Je nachdem, warum der Studierende nicht zur mindlichen Priifung zugelassen wurde, ergeben sich unterschiedli-
che Mdglichkeiten des Studierenden, um die Zulassung zur miindlichen Priifung zu einem spéateren Zeitpunkt zu
erwerben wie folgt:

1. Fall: Zu spate Abgabe

(1. Alternative) Sollte der Studierende im Ausnahmefall die zu spéte Abgabe entschuldigen kdnnen, kann im Rah-
men des Ermessens dem Teilnehmer eine neue, allerdings kostenpflichtige, Erstprifung ermoglicht werden.

Die Nicht-Teilnahme an einem Teil der Abschlussprifung ist dann entschuldigt, wenn der Studierende z.B. nach-
weisen kann, dass er aufgrund hdherer Gewalt (Tod eines nahen Angehérigen, schwerwiegende Krankheit, etc.)
von der Teilnahme abgehalten worden ist.

Keine Entschuldigungsgriinde sind z.B.:

e Abstirzen des Rechners/Computeranlage o. 4. (man hétte sichern missen!)

e Krankheit, die nicht zwangslaufig zur Einschrankung der Bearbeitungsmdglichkeit fihrt

(2. Alternative) Sollte die zu spate Abgabe nicht entschuldigt sein, ist nur eine Wiederholungspriifung maoglich.
2. Fall: Die Zertifikatsarbeit ging rechtzeitig ein, hatte aber so viele Méngel, dass die vorldufige Bewertung

schlechter als 4,0 war.
In diesem Fall ist nur eine Wiederholungsprifung mdoglich.

Die Bearbeitung desselben Themas einer Zertifikatsarbeit ist nur maximal zweimal méglich.

8§14
Mindliche Prifung/Reflexionsgesprach zur Zertifikatsarbeit

14.1 Die mundliche Prifung (Reflexionsgespréch zur Zertifikatsarbeit) besteht aus 2 Teilen:
e ein Fachgesprach zwischen Prifer und Studierendem zur Zertifikatsarbeit,
¢ je nach Abschlussziel entweder eine Présentation der Facharbeit oder eine Befragung zu Seminarthemen
aus einem Fachmodul des Lehrgangs

14.2 Mindliche Prifungen finden grds. am Hauptstandort des Unternehmens in 57234 Wilnsdorf statt. Ausnahms-
weise, insbesondere bei besonderen Vereinbarungen — u.a. bei Inhouse-MalRnahmen — kédnnen miindliche
Prufungen an anderen Standorten stattfinden.

14.3 Sollte der Studierende an dem Termin zur mindlichen Prifung — welcher in der Themengenehmigung mitge-
teilt wird — nicht teilnehmen kdnnen, ist dies dem AUDITORIUM siidwestfalen, nach Erhalt der Themengeneh-
migung, schriftlich mitzuteilen. Es mussen fir die Nichtteilnahme des Pruflings nachvollziehbare Griinde vor-
liegen, damit diese als ,entschuldigt* bewertet werden kdnnen. Diese sind nachzuweisen.
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14.4 Wenn ein Studierender unentschuldigt der miindlichen Prufung fernbleibt, gelten die gleichen Regeln wie bei
einer verspateten Abgabe der Zertifikatsarbeit. D.h., der Studierende ist in diesem Falle durchgefallen und es
besteht nur die Mdglichkeit zur Wiederholungsprufung, bei der i. d. R. der Studierende sich komplett neu —
dann auch mit einer erneuten Bearbeitung eines neuen Themas fiir eine Zertifikatsarbeit — einer Abschluss-
prifung stellen muss. Nur dann, wenn nachtraglich das Fernbleiben an einer miindlichen Priifung entschuldigt
werden kann, ist es im Rahmen des Ermessens mdglich, den Studierenden zu einem anderen Priifungstermin
zuzulassen auf Basis der bereits eingereichten Zertifikatsarbeit.

14.5 Ein Ersatztermin fur den Termin, an dem der Prifling unverschuldet nicht teilnehmen konnte, muss spatestens
4 Wochen nach dem ausgefallenen Termin stattfinden.

14.6 Die Gesamtnote beider Prifungsteile des Reflexionsgespréachs darf nicht schlechter als 4,0 sein. Die einzelne
Teilnote darf nicht schlechter sein als 5,33.

14.7 Sollte die Gesamtnote beider Prifungsteile des Reflexionsgesprachs schlechter als 4,0 sein, muss der Studie-
rende im Rahmen einer Wiederholungsprifung erneut an einer Abschlussprifung (Zertifikatsarbeit und Fach-
gesprach) teilnehmen.

§15
Weggefallen

5. Teil: Abschlussprifung zum Erwerb eines Modulzertifikats

§16
Prifungsteile

16.1 Die Abschlusspriifung besteht aus der Bearbeitung von Einsendeaufgaben und der erfolgreichen Bearbeitung
einer Klausur zum Modul.

16.2 Eine nichtbestandene Zertifikatsarbeit kann anstelle von Einsendeaufgaben gewertet werden.

16.3 Zur Sicherstellung des Lernerfolgs ist der Studierende gehalten, zu jeder Seminarunterlage kleinere schriftli-
che Arbeiten (Einsendeaufgaben) zu erledigen. Jede dieser Einsendeaufgaben wird bewertet. Aus den Einzel-
noten wird eine Gesamtnote fir das Modul gebildet.

16.4 Modulzertifikate sind nur bei einmoduligen Weiterbildungen maglich.

6. Teil: Urheberrechte

§17
Urheber- und Verwertungsrecht des Auditorium Siidwestfalen

Das AUDITORIUM siidwestfalen hat das Recht, die eingehenden Zertifikatsarbeiten und Einsendeaufgaben zu ver-
wenden, und zwar zu jedwedem Zweck. Sofern Veréffentlichungen durch das AUDITORIUM siidwestfalen erfolgen,
ist auf den jeweiligen Verfasser hinzuweisen. Angaben uber Dritte werden aus datenschutzrechtlichen Griinden ge-
I6scht bzw. geschwarzt, sofern keine ausdriuckliche Zustimmung vorliegt.

7. Teil: Nichtbestehen von Prifungsteilen / Wiederholungsprifungen

§18
Versaumnis, Rucktritt, TAuschung, Ordnungsverstof3

18.1 Eine Prifung oder ein Prifungsteil gilt als nicht bestanden, wenn der Studierende zu einem Priifungstermin,
fur den er angemeldet war, ohne triftige Griinde nicht erscheint, eine schriftliche Arbeit nicht rechtzeitig oder
nicht entschuldigt abgibt und die Prifungsleistung daher nicht mit mindestens 4,0 (ausreichend) bewertet wer-
den konnte.

18.2 Entschuldigungsgriinde fir ein Versaumnis missen dem AUDITORIUM sudwestfalen unverzuglich schriftlich
mitgeteilt und nachgewiesen werden.

18.3 Versucht ein Studierender, das Ergebnis seiner Priifungsleistung durch Tauschung zu beeinflussen, so gilt die

entsprechende Prifungsleistung als mit ,ungenliigend” bewertet. Dieser Studierende kann nach Ermessen zu
einer Wiederholungsprufung zugelassen werden.
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8§19
Wiederholungsprifung Allgemein

19.1 Jeder Prifungsteil kann maximal zwei Mal wiederholt werden.

19.2 Jede Wiederholung eines Prufungsteils 16st die in der Liste ,Besondere Kosten im Ausnahmefall“ ausgewiese-
nen Gebihren aus.

19.3 Jede Wiederholungspriifung muss innerhalb der Hochststudiendauer abgeschlossen sein.

§20
Wiederholungsprifung der Zertifikatsarbeit

20.1 Falls ein Studierender eine Zertifikatsarbeit eigenverschuldet mit nicht bestanden abschlief3t, hat er das Recht
zur Wiederholungspriifung.

20.2 Eine Wiederholung der ,Zertifikatsarbeit® erfordert die Fertigung einer erneuten Zertifikatsarbeit sowie die Teil-
nahme an einem Reflexionsgesprach.

20.3 Im Falle einer ,Wiederholungsprifung mit Zertifikat® hat der Studierende das Recht, das alte Thema noch ein-
mal zu bearbeiten, sofern ihm dieses Recht nicht schon einmal gewahrt worden war. Die Uberarbeitung eines
friiher bereits genehmigten Themas ist nur einmal méglich.

20.4 Fiir den Fall der Uberarbeitung eines bereits einmal genehmigten Themas ist die Gesamtnote der Zertifikats-
arbeit auf maximal 2,0 nach oben begrenzt.

20.5 Im Falle einer Wiederholungsprifung hat der/die Studierende die zu diesem Zeitpunkt giltigen Prifungsge-
bihren erneut zu bezahlen. Die Héhe dieser Kosten ergibt sich aus der Liste ,Besondere Kosten im Ausnah-
mefall®.

20.6 Im Abschlusszertifikat muss der Hinweis auf den wiederholten Priifungsteil erscheinen.

§21
Wiederholungsprifung der mundlichen Prufung

21.1 Falls ein Studierender eine miindliche Priifung eigenverschuldet mit nicht bestanden abschlief3t, hat er das
Recht zur Wiederholungspriifung.

21.2 Im Falle einer Wiederholungspriifung hat der Studierende die zu diesem Zeitpunkt giltigen Prifungsgebiihren
erneut zu bezahlen. Die Hohe dieser Kosten ergibt sich aus der Liste ,Besondere Kosten im Ausnahmefall®.

21.3 Im Abschlusszertifikat muss der Hinweis auf den wiederholten Priifungsteil erscheinen.

8. Teil: Besonderheiten bei einzelnen Weiterbildungen

§22
22.1 Fir die Fachwirts-Abschlisse
e  Fachrichtung Einrichtungsleitung Audit FEL
e Fachrichtung Pflegedienstleitung Audit FPDL

gilt Folgendes:

Fur die Abschlisse bestimmt ausschlieBlich das AUDITORIUM slidwestfalen das Thema. Der Studierende
kann keinen Themenvorschlag einreichen.

22.2 Fir die Abschlisse "Vertiefung und Wiederholung fur Pflegedienstleitung” und "Vertiefung und Wiederholung
fir Wohnbereichsleitung" gilt Folgendes:

Es kann eine Teilnahmebescheinigung fur die gesamte Weiterbildung erteilt werden, ohne dass der Studie-
rende eine Zertifikatsarbeit gefertigt hat. Voraussetzung ist, dass der Studierende die erfolgreiche frihere Teil-
nahme an einer entsprechenden Weiterbildung nachweist. Auf diese Weiterbildung wird in der Teilnahmebe-
scheinigung hingewiesen. Der Erwerb eines Abschlusszertifikats ist daher mdéglich.
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9. Teil: Besonderheiten der Zertifizierung (fir Abschlusszertifikate bei mehrtagigen
Lehrgangen)

§23
Anderungen im Zertifizierungssystem des AUDITORIUM siidwestfalen

Anderungen im Zertifizierungssystem werden durch das AUDITORIUM siidwestfalen den sich im Zertifizierungsver-
fahren befindlichen Teilnehmern rechtzeitig nach in Kraft treten der Anderungen mitgeteilt.

§24
Pflichten des Zertifikatsinhabers/Antragstellers

Mit der Anmeldung zur Abschlussprifung verpflichtet sich der Studierende — im Rahmen des Zertifizierungsverfah-
rens durch das AUDITORIUM suidwestfalen — offen und wahrheitsgemaf Auskiinfte zu erteilen und eine reibungs-
lose Durchfuhrung des Zertifizierungsverfahrens nicht zu behindern. Der Zertifikatsinhaber ist verantwortlich, seine
durch das Zertifikat bestéatigte Befahigung durch geeignete MaRnahmen aufrechtzuerhalten.

§25
Uberwachung des Zertifikatsgebrauchs

Ein durch das AUDITORIUM siidwestfalen erteiltes Zertifikat wird aberkannt, wenn dieses missbrauchlich verwen-
det wird. Aus diesem Grunde wird jedem Hinweis bzgl. einer missbrauchlichen Benutzung von Zertifikaten nachge-
gangen. Der Zertifikatsinhaber wird unverzuglich nach Bekanntwerden des Verdachts auf Zertifikatmissbrauch zu
einer umgehenden schriftlichen Stellungnahme aufgefordert. Die Zertifizierungsstelle entscheidet dann tber die
Aussetzung bzw. den Entzug des Zertifikats und tiber mégliche weitergehende MaRnahmen. Diese kénnen rechtli-
che Schritte sowie Verdffentlichung bzgl. des Zertifikatsmissbrauchs beinhalten.

§ 26
Aussetzung der Zertifizierung

Die Giiltigkeit eines Zertifikats kann fiir eine bestimmte Zeit ausgesetzt werden:

e wenn eine unkorrekte Verwendung des Zertifikats nicht durch geeignete MaRnahmen korrigiert wurde,
e wenn geltende die Zertifizierung des Zertifikatsinhabers betreffende Bestimmungen durch diesen verletzt wur-
den.

Die Aussetzung der Zertifizierung wird dem Zertifikatsinhaber durch das AUDITORIUM suidwestfalen mitgeteilt.
Gleichzeitig werden die Bedingungen genannt, zu denen die Aussetzung aufgehoben wird. Bei nachgewiesener
Erflllung dieser Bedingungen wird die Aussetzung aufgehoben und der Zertifikatsinhaber wird diesbezuglich durch
das AUDITORIUM sudwestfalen informiert. Bis zu diesem Zeitpunkt darf der Zertifikatsinhaber weder Zertifikat noch
Hinweise auf eine bestehende Zertifizierung zur Darlegung verwenden. Sofern die durch das AUDITORIUM siid-
westfalen festgelegten Bedingungen nicht erfullt werden, wird das Zertifikat entzogen.

§27
Zertifikatsentzug

Das Zertifikat kann entzogen werden:

e wenn durch den Zertifikatsinhaber die Bedingungen zur Aussetzung der Zertifizierung nicht erfullt werden,
e wenn Vereinbarungen, die zwischen Zertifikatsinhaber und AUDITORIUM sudwestfalen getroffen wurden,
nicht erfullt werden.

Der Entzug eines Zertifikats wird durch das AUDITORIUM stidwestfalen begriindet und dem Zertifikatsinhaber mit-
geteilt. Der Zertifikatsentzug kann durch das AUDITORIUM sudwestfalen verdéffentlicht werden. Bei einer Entschei-
dung zur Aberkennung des Zertifikats ist der Zertifikatsinhaber zur Ruckgabe seines Zertifikats verpflichtet.

Die Zertifikate des AUDITORIUM sudwestfalen bleiben Eigentum des AUDITORIUM sudwestfalen. In der Zertifizie-
rungsgebunhr ist nur die Ausfertigung des entsprechenden Zertifikats enthalten.
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§28
Gultigkeitsdauer eines Zertifikats

e Ein Zertifikat gilt grundsatzlich lebenslang.

e Wenn in Zertifikaten ein ,Rezertifizierungsdatum® enthalten ist, dann andert das an der lebenslangen Giltig-
keitsdauer nichts.

e Das Auditorium will alle Studierenden an Weiterbildungen bei dem Ziel unterstiitzen, gegenuber Dritten (z.B.
Arbeitgebern, Prifbehérden etc.) eine Aktualitat des Zertifikats (und damit auch des vorhandenen Wissens)
darzustellen.

Hierfur wurde die Moglichkeit geschaffen, ein ,rezertifiziertes” Zertifikat zu erhalten.

§29
Rezertifizierungsdatum

e Jedes Abschlusszertifikat (bei mehrmoduligen Lehrgéngen) enthalt ein ,Rezertifizierungsdatum®.

o Das Rezertifizierungsdatum ist der letzte Tag eines Zweijahreszeitraums, der dem Kalenderjahr folgt, in dem
das Zertifikat erworben wurde (z.B. Zertifikat wurde am 28.07.2015 erworben. Dann ware das Rezertifizie-
rungsdatum der 31.12.2017).

§30
Rezertifizierung / Gultigkeitsdauer

Eine Rezertifizierung kann vom Zertifikatsinhaber frihestens 6 Monate vor und bis spéatestens zum Rezertifizie-
rungsdatum beim AUDITORIUM siuidwestfalen schriftlich beantragt werden. In seinem Antrag hat der Zertifikatsin-
haber nachzuweisen, dass er innerhalb der letzten 18 Monate
e praktische Erfahrungen mit auf das Abschlusszertifikat bezogene Tatigkeiten gemacht hat
und
e flr mindestens 3 Tage — mindestens 24 Seminareinheiten & 45 Minuten — an Intensivseminaren zum Themen-
bereich des Abschlusszertifikats teilgenommen hat

Das Rezertifizierungsdatum gilt rein institutsintern. Alle Zertifikate gelten grundséatzlich lebenslang. Kein/e Studie-
rendel/r ist verpflichtet, an einer Rezertifizierung teilzunehmen. Wenn eine Rezertifizierung — nach Ablauf des beste-
henden Rezertifizierungsdatums — mit Ausstellung eines neuen Zertifikates erfolgt, hat das AUDITORIUM sudwest-
falen nach eigenen Grundséatzen die Praxisnédhe und Berufserfahrung des Teilnehmers tGberpruft und daraufhin ein
neues Zertifikat ausgestellt. Der Ablauf des Rezertifizierungsdatums andert aber nichts daran, dass — so weit
Rechtsvorschriften oder sonstige Bestimmungen, insbesondere durch Behdrden, nicht entgegensprechen — das
Zertifikat lebenslang gilt.

Eine Beendigung der Rezertifizierung erfolgt, wenn der Zertifikatsinhaber bis spatestens zum Rezertifizierungsda-
tum keinen vollstédndigen und genehmigungsféhigen schriftlichen Antrag auf Rezertifizierung gestellt hat.

10. Teil: Anderung / Teilnichtigkeit / Inkrafttreten

§31
Anderungen der Priifungsordnung

Das AUDITORIUM sudwestfalen hat jederzeit das Recht, die Priifungsordnung zu &ndern und anzupassen, um
eine einheitliche Priifung aller Priifungsteilnehmer zu gewahrleisten. Darauf hat der Studierende grundsatzlich kei-
nen Einfluss. Das AUDITORIUM siidwestfalen ist lediglich verpflichtet, den Studierende im Falle von Anderungen
und Anpassungen der Priifungsordnung hierliber sofort zu unterrichten.

§32
Teilnichtigkeit

Sollte eine Bestimmung dieser Prifungsordnung unwirksam sein, so bewirkt dies die Wirksamkeit der Prifungsord-
nung im Ubrigen nicht.

An Stelle der teilweise unwirksamen Bestimmung tritt eine dem Zweck der Bestimmung am nachsten liegende zu-
lassige Bestimmung.

§33
Mitgeltende Unterlagen

Soweit diese Priifungsordnung nicht etwas anderes eindeutig regelt, ist Teil dieser Prifungsordnung der gesamte
.Leitfaden Prifungen® und daher Bestandteil dieser Prifungsordnung und damit verbindlich.
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8§34
Inkrafttreten

Diese Prifungsordnung tritt am 01.10.2000 erstmals in Kraft.

Geandert: 16.02.2004/hu — 01.04.2004/hu — 26.07.2004/hu — 13.08.2004/hu — 14.08.2004/hu — 20.10.2004/AK —
30.11.2004/hu — 01.04.2005/hu — 08.04.2005/0 — 02.05.2005/hu — 18.07.2005/hu — 23.11.2005/hu — 25.01.2006/ak
—31.10.2006/ec — 20.12.2007/es — 18.02.2008/0 — 22.04.2009/di — 16.10.2009/ak — 09.08.2010/0 — 08.10.2010/di
—22.02.2011/di — 06.09.2011/di — 20.03.2012/di — 23.04.2012/di — 11.09.2012/di — 12.04.2013/di — 22.05.2014/p —
09.12.2014/dw — 10.12.14/dw — 28.01.15/ks — 19.03.15/js — 18.11.15/dw — 22.12.15/nm — 05.03.16/ks —
08.11.16/dw — 15.12.16/nm — 20.12.16/nm — 09.05.17/ks — 19.05.17/dw — 03.07.17/ks — 06.07.17/nm —
17.01.18/nm — 11.06.18/le — 17.05.19/vs — 14.01.20/nm — 30.01.20/nm — 11.03.20/ft — 20.03.20/ks — 14.04.20/ks —
16.06.20/ks — 13.07.21/nm — 03.05.22/ks — 31.05.23/vs

AUDITORIUM siidwestfalen
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